Moédulo 1
Sistema Windows

Herramientas, accesorios y menus

Sistema Operativo Windows

Un Sistema Operativo es un conjunto de programas que permiten manejar tanto los recursos

fisicos (hardware) como los programas (software) en una computadora.

El sistema operativo es el programa principal que debe tener una computadora y sirve de base
para que se puedan ejecutar los programas llamados de aplicacion, que son los que nos
ayudan a realizar diferentes operaciones en la computadora: escribir, hacer dibujos, modificar
fotografias, navegar en Internet, disefiar presentaciones, etc. Sin sistema operativo, no pueden

funcionar las computadoras.

Al iniciar el sistema operativo, éste muestra una interfaz (el medio de comunicacién entre el
usuario y la computadora, es decir, una pantalla o imagen de fondo) que consta de diversos
elementos, entre ellos el escritorio, los iconos, la barra de tareas, etc., mismos que veremos a

continuacion.

Ventanas

Las ventanas son estructuras graficas cuadrangulares previstas de eventos y propiedades, en
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La mayoria de los programas o aplicaciones de Windows tienen la misma estructura de
ventana, primero se presenta la Caja de Control, que contiene las operaciones que se pueden
aplicar a una ventana, la Barra de Titulo en la cual aparece el nhombre del documento abierto y
el nombre de la aplicacién, ademas, existe una Barra de Menu en la cual se ubican todos los
comandos o alternativas disponibles para aplicar. Por lo general, esta acompafiada por las
Barras de Herramientas, que incluyen iconos que permiten ejecutar una accién o instruccion
asociada con esa funcion al presionarlos.

Una caracteristica comin en la mayoria de las ventanas de Windows son tres botones
ubicados en la esquina superior derecha. El primer botén, denominado Minimizar, permite
disminuir la ventana (no cerrarla) y quitarla del escritorio, representandola dentro de un botén
(una especie de pestafia inferior) que se ubica en la Barra de Tareas. El segundo botén,
llamado Maximizar, permite expandir la ventana al tamafio de la pantalla. Cuando la ventana
esta maximizada el botén de Maximizar cambia su aspecto, ahora aparece un doble cuadro,
gue no es mas que el botdon de Restaurar, el cual permite regresar al tamafio original de la
ventana antes de maximizarse. El tercero y ultimo botén, Cerrar, permite dar por concluida la
actividad que estés realizando en esa ventana, es decir, cerrarla y desaparecerla por completo,
incluso desaparece su botdn de la Barra de Tareas.

Las ventanas de Windows estan formadas por:

Barra de Titulo, contiene el nombre del programa con el cual se esta trabajando (en este caso
el ejemplo es de un programa llamado Microsoft Word) y en algunos casos también aparece
el nombre del documento abierto (en este ejemplo el nombre es “no_descargar.doc”). En el
extremo de la derecha estan los botones para minimizar, restaurar y cerrar.

no_descargar.doc - Microsoft Word E]@

B6ton Minimizar E] convierte la ventana en un botén situado en la barra de tareas de
Windows.

Botdn Maximizar @ amplia el tamafio de la ventana a toda la pantalla.

. al . .
Botdn Restaurar permite volver la pantalla a su estado anterior.

Botdn de Cerrar .‘E‘E se encarga de cerrar la ventana. En el caso de haber realizado cambios
en algun documento, al cerrar la ventana se desplegara una nueva, mucho mas pequenfa,
que te preguntara si deseas guardar los cambios antes de cerrar.

Barra de Menus contiene las operaciones del programa, agrupadas en menus desplegables. Al
hacer clic en Archivo, por ejemplo, veremos las operaciones que podemos realizar con los
archivos. Todas las operaciones que el programa nos permite realizar las encontraremos en los
distintos menus de esta barra.
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menu asociado soélo tienes que mantener unos segundos la opcidon seleccionada, no dar clic,
sino simplemente posar el cursor sobre esa opcién. También puedes hacerlo con el raton,
presionando una vez arriba de la opcion elegida el botén derecho. Si en un menu te encuentras
una opcién que contiene puntos suspensivos, (por ejemplo “Compartir y seguridad...”) quiere
decir que esa opcion necesita mas informacion para ejecutarse, normalmente se abre un
cuadro de didlogo en el que puedes introducir esa informacion.

Pegar 4y
Si te encuentras con una opcién atenuada (en color gris), como
lo muestra la imagen, quiere decir que no es posible seleccionar
esa funcion en estos momentos. En esta imagen: "Pegar acceso directo” esta atenuada.

Barra de Herramientas, contiene iconos para ejecutar de forma inmediata algunas de las
operaciones mas utilizadas. Estas operaciones también se pueden ejecutar desde la barra de
menus.
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Barras de Desplazamiento, permiten movernos a lo largo y ancho de la hoja de forma rapida y
sencilla, simplemente hay que desplazar la barra arrastrandola con el ratén, o hacer clic en las
flechas. Hay barras par desplazar horizontal y verticalmente. El cuadradito con unos puntos
que hay a la derecha sirve para cambiar de tamafio la ventana, s6lo hay que hacer clic y
arrastrarla.

< >

Barra de Estado, suele utilizarse para ofrecer cierta informacion al usuario. Esta informacion
puede variar en funcion de la ventana que tengamos abierta. En nuestro caso, nos informa que
tenemos dentro de Mi PC 129 objetos, nos quedan 5,50 GB libres en el disco, y el objeto
seleccionado ocupa 1,37 MB. Esta barra no se ve por defecto en todos los sistemas operativos,
pero puedes activarla o desactivarla desde el menu Ver, de la Barra de estado.

129 objeto. Espacio disponible en disco: 5,50 GE 1,37 MB j i P

Para consultar:

Operaciones con ventanas
http://www.uv.mx/nme/version2/manuales/Windows/cap2/win21.HTM

Elementos de las cajas de dialogos:
http://www.uv.mx/nme/version2/manuales/Windows/cap5/win51.htm


http://www.uv.mx/nme/version2/manuales/Windows/cap2/win21.HTM
http://www.uv.mx/nme/version2/manuales/Windows/cap5/win51.htm

Escritorio y sus elementos
Escritorio

Se le llama Escritorio al &rea en la que se ubican los Iconos de uso mas frecuente y donde se
despliegan las aplicaciones en el momento en que se ejecutan.
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Aqui podras encontrar la Barra de Tareas, asi como el Botdn Inicio; estos dos elementos
cumplen una funciéon muy importante para Windows.

. . Barra de tareas
Boton Inicio T
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Botdn Inicio da acceso al Menu Principal de Windows, donde se encuentra entre otras, la
opcion Programas, ésta permite ejecutar cualquiera de las aplicaciones instaladas en la
computadora.
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Barra de tareas, como lo vimos anteriormente, es una franja horizontal que se encuentra en el
escritorio y aparece en la parte inferior de la pantalla. En el extremo izquierdo esta el botdn
Inicio, a continuacion tenemos la zona de accesos directos, luego los programas abiertos y el
area de natificacion, junto con el reloj (la hora que tiene registrada la computadora), ademas de
gue también contiene los nombres de las aplicaciones que tengas abiertas, y en algunas
ocasiones pueden estar los iconos de acceso directo a diversas aplicaciones como al Internet
Explorer, al Outlook, y al propio Escritorio.
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Para cambiar la Fecha realiza los siguientes pasos:

1. Haz doble clic sobre la hora de la Barra de Tareas para abrir el cuadro de didlogo.

2. Para cambiar el mes sitlate sobre la casilla de los meses y haz clic con el raton sobre
la flecha situada a la derecha. Entonces se desplegara una lista con los meses.
Selecciona el que quieras.

3. Para cambiar el afio sitlate en la casilla del afio (al lado derecho del mes) y con las
flechas podras aumentar o disminuir el afio en el que nos encontramos.

4. Para cambiar el dia selecciona el que quieras del calendario que aparece ahi.

5. Haz clic en el botén Aplicar si quieres que el cambio tenga efecto.

6. Haz clic en el botdn Aceptar si quieres que los cambios sean permanentes y que se
cierre el cuadro de didlogo.

Para cambiar la Hora realiza los siguientes pasos:

1. Sitdate en la casilla de la hora.

2. Para cambiar la hora selecciona los digitos de la hora y con las flechas de la derecha
auméntala o disminuyela.

3. [Este mismo proceso tendras que hacerlo con los minutos y segundos.

4. Puedes cambiar el meridiano por el cual nos guiamos seleccionandolo de la lista de
Zona Horaria.

5. Si haces clic en el botén Aplicar el cambio tiene efecto y te quedas en el cuadro de
dialogo. Mientras que si haces clic en el boton Aceptar, los cambios tienen efecto y se
cierra el cuadro de dialogo.



Iconos

Los Iconos son representaciones graficas de los objetos de Windows, éstos contienen rétulos
que los identifican, a su vez dan acceso a ciertos programas y componentes de la
computadora. Un icono se abre con doble clic, entonces se despliega una ventana que
contiene los componentes necesarios del elemento al que esta asociado el icono.

Existen diferentes tipos de Iconos, los de programas y los de documentos. Los iconos de
programa representan un archivo que se ejecutara, es decir, una aplicacién; por el contrario, un
icono de documento representa a un archivo de datos creado por una determinada aplicacion.
Al abrir, se ejecuta la aplicacibn que creé el documento y a continuacién se ejecuta el
documento creado en ésta, quedando listo para el usuario.

En Windows los iconos se utilizan en todo momento.

Los iCONOS mas comunes, en el Escritorio de Windows son los siguientes:

Mis documentos ,-J
docuhr‘z;ntos
. =8
MI PC Mi PiC
Mis sitios de Red «

Mis sitios de
red

f

=/

Papelera de
reciclaje

Papelera de reciclaje

Las funciones de estos Iconos son:

=
Mi=
documentos . . . .
Mis Documentos es una carpeta del escritorio que te proporciona un lugar en el que
puedes almacenar documentos, graficos u otros archivos a los que desees tener acceso

rapidamente.

Cuando se guarda un archivo en un programa como Paint, o cuando se guardan documentos
electronicos desde Internet Explorer en el equipo, el archivo o el documento se guarda
automaticamente en Mis Documentos, a menos que se elija una ubicacion diferente.

Mis Documentos es la ubicacion de almacenamiento predeterminada de varios programas, los
documentos se almacenan en la carpeta que identifica al usuario. Esta carpeta se encuentra en
Documents and Settings\nombreUsuario.

Mis Documentos contiene también la carpeta Mis Imagenes, que es la ubicacion de
almacenamiento predeterminada para las imagenes cuando se guardan desde una camara
digital en el equipo.

MPrC  Mi PC Esta aplicacion permite explorar y visualizar el contenido de tu computadora (o
PC, de Personal Computer) desde las unidades de almacenamiento instaladas hasta los



programas, documentos y archivos de datos. Al dar un clic en Mi PC, se activara una ventana

inicial con el formato siguiente:

B MiPC
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Mis Sitios de Red, muestra todos los equipos, archivos y carpetas e impresoras
compartidos y otros recursos de la red a los que esta conectado el equipo. Puedes utilizar el

Asistente para agregar sitios de red, o para crear Accesos directos a servidores de red, Web y
FTP. Para abrir Mis Sitios de Red, haz clic en el Icono.
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Papelera de Reciclaje, Esta herramienta almacena los archivos recientemente
eliminados, por lo tanto, te da la posibilidad de recuperarlos, ¢como?, al seleccionar el archivo
en cuestion y dar clic en el boton derecho del mouse, donde aparecera un menu donde

deberas seleccionar la opcion Restaurar y de manera automatica el icono regresard al lugar de
donde fue eliminado.
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Accesos directos

Son rutas a programas ejecutables cuya funcion es activar de manera instantanea el programa
con el que desees trabajar. Existen varias formas de crear un Acceso directo, aqui te
presentamos dos de ellas para que ti escojas las que mejor te acomoden.

Opcidn 1:

1. Sobre el Escritorio da un clic con el botén derecho del ratén.

2. Seleccionar la opcién Acceso directo del mena Nuevo.

3. Aparecera un cuadro de dialogo para que indiques el programa del cual quieres un
acceso directo.

4. Da clic sobre el boton Examinar para buscar el programa.

5. Aparecera un cuadro de dialogo, en donde seleccionas la unidad deseada y busca
el archivo o carpeta a la que desees crearle el acceso directo.

6. Después de seleccionar el archivo o carpeta, da clic en el botdn Aceptar.

7. Selecciona Siguiente.

8. Da nombre al Acceso directo.

9. Pulsa Finalizar.
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Opcidn 2;

Si es un programa:

1.
2.

Ve al botdn de Inicio y da clic a la opcién de Programas.

De la lista de programas escoge uno al que le quieras crear un Acceso directo, pero no
lo abras, sélo posicidnate en él, de manera que su nombre quede subrayado o
marcado.

Da ahora clic al botén derecho de tu mouse e inmediatamente te aparecera un “menu
emergente” del cual tendras que escoger la opcion “Crear acceso directo”

De manera instantanea se crearda tu acceso directo en esta misma lista de programas.
Ahora, como paso final, tendras que arrastrar ese acceso directo que acabas de crear
al escritorio o al lugar donde quieras tenerlo.

iListo!, ahora tienes tu nuevo acceso en el lugar que lo necesitas.

Si es un archivo o carpeta

1.

2.

Si lo que necesitas es crear un acceso directo a un archivo o carpeta, lo primero que
debes hacer es encontrar la ubicacion del archivo

Una vez que lo has ubicado, deberas seleccionarlo y dar clic al botén derecho de tu
ratén, automaticamente te aparecera un menu emergente o contextual, en el cual
tendras que seleccionar la opcién de “Crear acceso directo”

De manera instantdnea se creara el acceso directo del archivo o la carpeta que
seleccionaste, en la misma ventana que tienes abierta.

Por ultimo, debes copiarlo y pegarlo en el lugar que deseas que esté ubicado.

Organizacién de iconos en el escritorio

Pasos para la organizacion de tu escritorio

r whE

Sobre el Escritorio da clic en el botén derecho del raton.
Selecciona el menu Organizar iconos.

Al desplegarse este menu puedes elegir organizarlos por nombre, por tipo de icono,
por tamafio o por fecha de modificacion.

También puedes activar la opcién de Organizacién automatica que se encarga de
alinear los iconos unos debajo de otros.

Organizar iconos r Marmbre

Actualizar Tamafio
Tipo
Modificado
Muevo 4 , 3
Organizacion automatica
Propiedades Alinear a la cuadricula

v Mostrar iconos del escritorio
Bloquear elementos Web en el escritorio
Ejecutar Asistente para limpieza de escritorio

Si deseas hacer una organizacidon personalizada, puedes organizarlos como quieras
arrastrandolos con el raton. Para poder hacerlo la opcién de organizacion automatica tiene que
estar desactivada.



Accesorios de Windows

Los programas que encontraras agrupados en el rubro de Accesorios, tienen la mision de
ayudarte a iniciar un trabajo en Windows desde el primer momento, incluso si no tienes ningn
programa especial de edicion de texto, imagen, etcétera.

Bloc de notas, Es un programa basico que te permite escribir texto y guardarlo para su uso
posterior.

* Lee el Bloc de Notas

I Sin titulo - Bloc de notas Q@EI

Archivo  Edicidn  Formato  Mer  Ayuda

Contiene un conjunta de herramientas para facilitarte la A&
escritura, asi como la modificacidn de lo escrito. Sélo te
permite utilizar una fuente v un estilo en el escrito y no

ermite manejar imagenss.

Tiene ventaja de ocupar poco espacio de almacenamiento
guardar el escrito en el Disco. Asi como estos archivos
pueden ser leidos par todo tipo de aplicaciones.

La opcidn Archivo te permite abriry guardar archivos

Ademas, en la opcion Configurar pagina puedes indicar el
tamafio de la hoja en que quieres imprimir, su arientacion
wertical U horizontal, encabezado y pie de pagina

Mediante el uso del mause o los botones de flecha del
cursor puedes modificar las partes escritas, ya sea
borrando o insertando texto. Automaticamente, el resto
del texto se movera ajustandose a esas modificaciones.

< ¥

Para guardar tu texto debes usar la opcion Archivo y elegir Guardar.

En la opcién Ediciébn encontraras las herramientas de Copiar y Pegar. Para copiar, debes
arrastrar el mouse seleccionando el texto que quieres copiar (notaras que éste cambia de
color), después debes elegir con clic la opcidn Edicion del menld y ahi seleccionar Copiar.
Posteriormente, solo tienes que dar clic en el lugar donde quieres que aparezca el texto
copiado, y ahi, después de que se quede el cursor parpadeando, elegiras la opcién Pegar del
menu Editar

B bloc de notas - Bloc de notas

Archivo BSElEER® Formato  Yer  Ayuda

Elog ¢ Deshacer Chrl+2 ~
Esun o Ctrl ite escribir texto y guardarlo
para e

Contig mientas para facilitarnos la
ESCHtl  Elminar Supr acién de lo escrito. Séla nos

permi estilo en el escrito y no
armi Buscar... Chrl+B
P Buscar siguiente F3
Reemplazar...  Cirl+R

Suse : ama la ventaja de ocupar
muy p en disco el escrito. Otra

verta)  Selecdonartode CHE  Ing pueden ser leidos por
todot] Horay fecha F5

La opcidn archivo nos permite abrir y guardar archivos
Ademas, en la opcion configurar pagina, podemos indicar
el tamafio de la hoja en que se quiere imprimir, su
orentacién vertical u horizontal y encabezado v pie de

10



I bloc de notas - Bloc de notas

Archiva Nasl=he® Formato Yer Avuda

Bloc C Deshacer Chrl+2 -
Esunl s e hite escribir texto y guardarlo
parag "
Contig Chrl+y mientas para facilitarnos la
escrit] SUpr acian de lo escrito. Sdlo nos
permil . e estilo en el escrito v no
R Buscar siguiente F3

| Reemplazar... Cbl4R .
Suse| - ama la ventaja de ocupar

Ll [ e - en disco el escrito. Otra

ventaj| Seleccionarteda CHE los pueden ser leidos por
tadot]  Horay fecha F5

La opcién archivo nos permite abrir y guardar archivos
Ademas, en la opcidn configurar pagina, podemos indicar
eltamafio de la hoja en que se quiere imprimir, su
orientacion vertical u horizontal y encabezado vy pie de

Para copiar un texto previamente escrito debes:
1. Seleccionar el texto a copiar (arrastrando el mouse sobre él).
2. Seleccionar del mend, la opcion Edicion, luego Copiar

3. Colocar el cursor en el lugar donde deseas la copia

4. Seleccionas del menq, la opcién Edicion y luego Pegar.
Puedes pegar dos o mas veces un texto que has seleccionado para Copiar
¢,Como localizar una palabra dentro de tu texto?

Puedes localizar rapidamente una palabra dentro de un texto muy extenso usando la opcion
Buscar del submenu Edicion.

o

i

Buscar: ! escritas | Buscar siguiente

Direccion Cancelar

() &riba () Abajo

] Coincidir mayisculas » mindsculas

¢, Como reemplazar una palabra por otra en todo el texto?

Usando la opcién Reemplazar del mena Edicion escribe la palabra a reemplazar y en el otro
espacio la palabra nueva. Al encontrar la palabra, el programa te dejar4 confirmar si la
reemplazas o no, puedes optar por buscar la siguiente, sin reemplazar la palabra encontrada
en ese momento. También puedes indicarle que no te pregunte y reemplace todos los casos
dentro del texto.

Paint es una aplicacién para procesar archivos bitmap de Windows. Los bitmaps son gréaficos
comunmente usados en las computadoras (muchas de las imagenes de fondo que se ven son
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bitmaps). Generalmente son muy grandes para usarlos en Internet. La extensiéon para un
archivo bitmap es ".bmp”

Los siguientes son los elementos principales de Paint:

Seleccién en
figura

Seleccién en

]
e

Luego de seleccionar este boton todo el contorno que
arrastre el ratén sera seleccionado para copiar, cortar o
borrar.

Esta seleccidon se realiza arrastrando el ratén desde la

rectangulo esquina del rectangulo hacia la opuesta.
Borrador P | Arrastrar el ratdn sobre lo dibujado causara que se borre
_ la imagen tal como un borrador fisico.
Tintero ﬂ‘ Dar un clic en un area cerrada causara que se llene de un
color preseleccionado.
Absorber Color é’l En un momento dado, en el disefio de un dibujo, los

colores gque se aprecian no seran los que conoces, este
botén permite seleccionar un color desde el dibujo para
no tener que desperdiciar tiempo tratando de encontrarlo.
Absorbe el color de uno y lo transfiere a otro.

Lupa Q Con este puedes agrandar un &rea del dibujo.

Lapiz F‘ Con él puedes realizar dibujos a mano alzada.

Brocha | & | Al igual que el lapiz, permite dibujar libremente, pero la
brocha permite elegir las formas de circulos, cuadros,
lineas y su tamafio.

Aerégrafo gr;l Pinta superficies con puntitos, como spray.

Texto A Permite escribir en un area determinada.

Linea \' Dibuja una linea recta entre dos puntos

Curva ) ‘ Dibuja una linea recta, a la cual le da una curvatura con el
arrastre del raton.

Rectangulo |:|| Dibuja un rectangulo en la pantalla, se arrastra desde un
vértice hacia su opuesto.

Poligono =z El poligono dibuja lineas y angulos en cada clic hasta que
se hace un doble clic y el poligono se forma.

Elipse (o, Dibuja una Elipse que se forma al arrastrar el ratén.

Rectangulo (| Dibuja un Rectangulo redondeado que se forma en el

redondeado arrastrar el raton.

Calculadora

Es un programa que te presenta una calculadora convencional de bolsillo.

[ calculadora =171 =I|

Edicion  Ver aAyuda

| 0.

I— Fletroceso CE | C
MC 7 g 9 / sqrt
MR 4 5 3 g A
MS 1 2 3 - 144
M+ 0 + . . =
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Este accesorio sirve para hacer todo tipo de célculos mateméticos, financieros, estadisticos,
etc.; puede ser utilizada de dos formas: en modo Estandar o Cientifico. La Calculadora esta
intimamente relacionada con el bloque numérico del teclado, las operaciones simples pueden
ser realizadas desde aqui.

Las operaciones mas complicadas y que requieren de funciones matematicas se realizan en el
modo Cientifico, que se presenta al elegirlo en el menu Ver.

El modo Cientifico ofrece funciones trigpnométricas, asi como conversiones entre sistemas de
numeracion.

Edicien ".?:r Azuda

| 0

CHex 'Dac Ot [ B ™ Grades ( Radanes (™ Gradiares
|;Irw - F HH‘-‘ I_ ]_ H-:Irc«;l::n‘ Boma | E-:urur*l:»dzul
Sa | FE | | | | | ML ] 7 | B [ | | i | r-'lc.d+ .n:ndl
O Y I N I Y

i | i | WTw | log W5 1 | 2 [ 2 | Lebe | Mot

| | W | b+ ] I +- 1 ‘ = Il
| ||l wf a)e]e)e]e]r]

Tipos de Menus

Los mends son un grupo de opciones clasificadas, las cuales permiten el acceso a las
operaciones que las aplicaciones realizan. Existen cuatro tipos de menus, el Menu Principal de
Windows, los menus que presentan las Aplicaciones, los menuds de Continuacion y los menus
Contextuales.

El Men Principal de Windows se encarga de la administracion y manejo de las aplicaciones.
Para que puedas acceder a él, tienes que dar un clic al boton de Inicio, ubicado en la Barra de
Tareas. Las opciones que este menu contiene te permiten el manejo integral de los recursos de
tu equipo.

Y
=N g
N panastn
B e -
A Bew '
-

o .

Los menus que presentan las aplicaciones se encuentran localizados debajo del titulo de la
ventana principal de la Aplicacion; por medio de éstos, podras realizar todas las operaciones
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que la aplicacion te permita. Estos menlds pueden contener otros, llamados menuds de
continuacion o submenus.

I —
P ————
] pa=
4 = -
[T -

e
ua e
-
—————
.
[ -
= war

Submenl o Menu de Continuacién, en algunos casos, seleccionando una opcién de un mend,
ya sea el principal de Windows o de una aplicacién, surge otro mend con un juego mas

especifico de opciones. (Opciones del menu que llevan tipicamente a los submenus tienen las
flechas a su derecha).

Siempre que apuntes a una opcién del mend que lleva a un submend, el menU aparece
automaticamente al derecho del Menu sctual; si no hay ningun espacio a la derecha, el
submenu aparecera a la izquierda.

| 2 Drtinanans e ganiens

() Destirustan o oomres (coms dates adiurted)
B Destratano de getrbaxiin..

=) Capata e Dokunce..

ol Destintenio o [ad .,

{28 Merowd PowerPont

Menus del contexto o contextuales, aparecen cuando se pulsa con el boton derecho un objeto
en la pantalla, (se llaman también menus del objeto o menus de atajo). Cada menu contextual
es esencialmente una lista de las funciones que puedes realizar. El volumen del menu varia por
el tipo de objeto. Si pulsas el botén derecho de un icono, por ejemplo, veras un menu con las
opciones Abrir, Copiar, Eliminar, y Cambiar Nombre. La mayoria de las aplicaciones de
Windows emplea menus contextuales. Si pulsas el boton derecho del ratén en una palabra de
un texto, veras un menu contextual que te permitird alterar el texto seleccionado.

14



